
Istruzioni Prenotazione Colloqui con i Docenti per le Famiglie 
 
Per prenotare un colloquio con un Docente di Vostro figlio, accedete al registro elettronico 
ClasseViva usando preferenzialmente le credenziali (username e password) dei Genitori/Tutori 
(NON quelle dell'alunno). (Se però i Genitori non possono fare la prenotazione, è possibile 
effettuarla anche da parte del figlio alunno, accedendo al registro con il suo account). 
 
E' in ogni caso necessario PRENOTARE (ed eventualmente CANCELLARE) i colloqui entro il giorno 
precedente a quello in cui devono svolgersi. Non è possibile garantire la presenza del Docente 
per colloqui prenotati il giorno stesso. 
 
1) Cliccate sulla scritta COLLOQUI 
 

 
 
2) Scegliete il mese, quindi in corrispondenza con uno dei giorni di ricevimento del Docente, 
cliccate su Prenota 
 

 



 
 
3) Scegliete dal menu a discesa una delle posizioni libere, tenendo presente che ciascun colloquio 
è previsto della durata di circa 10 minuti. Cliccate quindi Conferma 

 
 

Il servizio di  invio sms  in caso di  impossibilità da parte del Docente non è ancora stato attivato. 
Potete, tuttavia, inserire un numero di cellulare, cui si potrà far riferimento per avvisare di colloqui 
disdetti, ad es. in caso di assenza per malattia del Docente. 

 
4) Accedendo, anche in seguito, all'area COLLOQUI, potrete visualizzare, organizzate per mese, le 
prenotazioni  che  avete  già  fatto,  e  anche  cancellarle,  cliccando  sulla  X,  se  impossibilitati  a 
presenziarvi: 

  

 
 

E'  in  ogni  caso  necessario  PRENOTARE  e/o  CANCELLARE  le  prenotazioni  entro  il  giorno 
precedente a quello del colloquio. Non è, infatti, possibile garantire la presenza del Docente per 
colloqui prenotati  il giorno stesso.  Inoltre, se non potete presenziare al colloquio, cancellando 
tempestivamente la prenotazione, permetterete a un'altra Famiglia di inserirne una. 


